
GOBIERNO DE PUERTO RICO 
MUNICIPIO AUTONOMO DE GUAYNABO 

LEGISLATURA MUNICIPAL 

ORDENANZA 

Ordenanza Numero 11 Serie 2026-2027 
(Proyecto Num. 26) 

Presentada por: Administracién 

PARA DEROGAR EL REGLAMENTO ORGANICO Y FUNCIONAL DE LA OFICINA DE PRENSA, 
CULTURA, TURISMO Y PROTOCOLO, ADOPTADO MEDIANTE LA ORDENANZA NUMERO 195, SERIE 
2011-2012; ADOPTAR EL NUEVO REGLAMENTO ORGANICO Y FUNCIONAL DE LA OFICINA DE 
PRENSA, PROTOCOLO Y CALENDARIO DEL MUNICIPIO AUTONOMO DE GUAYNABO; Y PARA 
OTROS FINES RELACIONADOS. 

Por Cuanto: El Cddigo Municipal de Puerto Rico, Ley Num.107-2020, segun 

enmendada, declara politica publica del Gobierno de Puerto Rico 
otorgar a los municipios el Maximo posible de autonomia y proveerles las 

herramientas financieras y fiscales, asi como los poderes inherentes a su 
subsistencia y las facultades necesarias para asumir una funcién central 
y fundamental en su desarrollo urbano, social y econdémico. 

Por Cuanio: De conformidad con la facultad conferida al Municipio AUténomo de 

Guaynabo en el Articulo 2.003 de la Ley Num. 107-2020, segun 
enmendada, conocida como el “Cdédigo Municipal de Puerto Rico”, la 
Rama §Ejecutiva Municipal cuenta con unidades administrativas de 
apoyo aadscritas a la Oficina del Alcalde para la prestacidn de servicios y 

la ejecucién de funciones municipales, entre ellas la Oficina de Prensa, 
Protocolo y Calendario. 

Por Cuanio: Mediante la Ordenanza NUmero 195, Serie 2011-2012, se consolidd, 
reorganizo y redenomino el entonces Departamento de Arte y Cultura 
junto con la Oficina de Prensa, Comunicaciones y Relaciones Publicas 
como la Oficina de Prensa, Cultura, Turismo y Protocolo, y se adopté su 

correspondiente Reglamento OrgGnico y Funcional. 

Por Cuanto: La Ordenanza NUmero 195, Serie 2011-2012, respondidé a una estructura 

administrativa consolidada que integraba en una sola unidad las 

funciones de prensa, Comunicaciones, protocolo, cultura y turismo. Sin 
embargo, dicha estructura ya no refleja la organizacién administrativa 
actual del Municipio. 

Por Cuanto: Como resultado de cambios organizacionales posteriores, las funciones 

relacionadas con arte, cultura y turismo quedaron separadas de las 

funciones de prensa, comunicaciones, protocolo y calendario, por lo que 

la Oficina de Prensa, Protocolo y Calendario opera como una unidad 
administrativa distinta, adscrita a la Oficina del Alcalde. 

Por Cuanto: La separacié6n organizacional antes descrita hace necesario derogar el 
Reglamento Orgdnico y Funcional de la Oficina de Prensa, Cultura, 
Turismo y Protocolo, adoptado mediante la Ordenanza NUmero 195, Serie 
2011-2012 y aprobar un nuevo reglamento ajustado a la organizacién 
administrativa vigente. 

Por Cuanto: El nuevo Reglamento Orgdnico y Funcional de la Oficina de Prensa, 
Protocolo y Calendario establece la denominacidn, misidn, funciones, 
estructura organizacional y disposiciones generales aplicables a dicha 
oficina, incluyendo el Programa de Prensa y Comunicaciones y el 
Programa de Protocolo y Calendario, conforme al Cédigo Municipal de 
Puerto Rico. 

Por Cuanto: Por lo antes expuesto, la Administracién del Municipio Auténomo de 
Guaynabo entiende necesario y conveniente adoptar el “Reglamento 
Orgdnico y Funcional de la Oficina de Prensa, Protocolo y Calendario del



Ordenanza Num. 11, Serie 2026-2027 

Municipio Auténomo de Guaynabo”, el cual formard parte de esta 
Ordenanza como si en ella estuviera integramente transcrito. 

POR TANTO, ORDENESE POR ESTA LEGISLATURA MUNICIPAL DE GUAYNABO, PUERTO 

RICO, LO SIGUIENTE: 

Seccion 1ra.: Derogar, como por la presente se deroga, el Reglamento Orgdnico y 

Funcional de la Oficina de Prensa, Cultura, Turismo y Protocolo adoptado 

mediante la Ordenanza NUmero 195, Serie 2011-2012, asi como cualquier 

disposici6n incompatible con la presente Ordenanza y con el 
Reglamento que por esta se adopta. 

Seccidon 2da.: Adoptar, como por la presente se adopta, el “Reglamento Orgadnico y 
Funcional de la Oficina de Prensa, Protocolo y Calendario del Municipio 
Auténomo de Guaynabo”, el cual forma parte de esta pieza legislativa 
como si en ella estuviera integramente transcrito. 

Secci6n 3ra.: Cualquier otra ordenanza, resolucién, reglamento, acuerdo, norma 
administrativa 0 disposicién municipal que en todo o en parte estuviese 
en conflicto con las disposiciones de esta Ordenanza o del Reglamento 
que por la presente se adopta, quedard derogada hasta donde exista 

tal conflicto. 

Seccién 4ta.: Autorizar al Alcalde del Municipio Auténomo de Guaynabo, o al 
funcionario en quien este delegue, a realizar todas las gestiones 
administrativas necesarias para implantar las disposiciones de esta 
Ordenanza y del Reglamento OrgGnico y Funcional de la Oficina de 
Prensa, Protocolo y Calendario aqui adoptado. 

Secci6n 5ta.: Esta Ordenanza comenzard a regir inmediatamente después de su 

aprobacién y copia esta le serd remitida la Oficina de Servicios 

Legislativos (OSL)de la Asamblea Legislativa, segun disouesto en el 
Articulo 1.045(s) de la Ley NUm.107-2020, segun enmendada, asi como a 
toda aquella dependencia gubernamental estatal y/o municipal 
pertinente, para su conocimiento y accidén correspondiente. 

Aprobada por la Legislatura Municipal en su Sesién Ordinaria del dia 10 de septiembre de 

2026. 

(Luis Carlos Maldonado Padilla ilian Amad rquella 
Presidente Secretaria 

Aprobada por el Hon. Edward O'Neill Rosa, Alcalde del Municipio Auténomo de 

Guaynabo, el dia _|\_ de S 2e 7 de 2026. 

Edward A. O'N 

Alcalde
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REGLAMENTO ORGANICO Y FUNCIONAL DE LA OFICINA DE 
PRENSA, PROTOCOLO Y CALENDARIO DEL MUNICIPIO 

AUTONOMO DE GUAYNABO 

Articulo 1- Denominacién 

Este Reglamento se denominard "Reglamento Orgadnico y Funcional de la 

Oficina de Prensa, Protocolo y Calendario del Municipio Auténomo de 

Guaynabo". 

Articulo 2- Creacién de la Oficina de Prensa, Comunicaciones y 

Protocolo 

De conformidad con la facultad conferida al Municipio Auténomo de 

Guaynabo, en el Articulo 2.003, Rama Ejecutiva Municipal, de la Ley NUm. 

107-2020, segun enmendada, conocida como “Cdédigo Municipal de 

Puerto Rico”, se cred la Oficina de Prensa, Protocolo y Calendario, como 

Unidad de apoyo de la Rama Ejecutiva Municipal, adscrita a la Oficina del 

Alcalde. 

Articulo 3- Misién y funciones de los Programas de Prensa Protocolo y 

Calendario 

Secci6n 3.1 - Programa de Prensa y Comunicaciones 

A. Misién del Programa de Prensa y Comunicaciones 

El Programa de Prensa y Comunicaciones tiene la misi6n de informar a los 

ciudadanos de Guaynabo sobre las gestiones, actividades y planes del 

Alcalde y del Municipio mediante una divulgacién oportuna, clara y veraz, 

a través de los distintos medios de comunicacién disponibles. Ademas, 

tiene la misién de dar apoyo a las diferentes dependencias municipales en 

el Grea de las comunicaciones. 

B. Funciones especificas del Programa de Prensa y Comunicaciones 

El Programa de Prensa y Comunicaciones es responsable de mantener a 

la ciudadania informada con relacién a los asuntos municipales, 

incluyendo, pero no limitado a: proyectos, programas, actividades y



servicios, entre otros asuntos. A esos fines se le asignan las siguientes 

funciones especificas: 

1. Asesorar al Alcalde y funcionarios municipales en el diseno, 

organizaci6n y desarrollo de servicios para mantener al publico 

informado de los planes, proyectos, programas, obras, servicios y 

actividades municipales. 

Promover y estimular a las oficinas y departamentos municipales a 

que divulguen los programas, servicios y actividades de beneficio 

a la ciudadania que tienen disponibles y las condiciones y 

requisitos para que el ciudadano tenga acceso a los mismos. 

Proveer asesoramiento a las oficinas y departamentos municipales 

en cuanto a la preparacién de material de informacién publica, 

a fin de que todo producto o comunicacién que generen sea 

sencillo, veraz y facil de entender por el ciudadano. 

Coordinar con las oficinas y departamentos municipales la 

publicacién de los edictos y otros avisos requeridos por ley, para 

asegurar que la informacidén incluida en los mismos sea clara, 

completa y que pueda entenderla el ciudadano. 

Organizar y celebrar actividades con la prensa local y del 

extranjero, dirigidas a cumplir la politica publica de informar a los 

ciudadanos sobre la forma en que se usan los fondos publicos y 

las gestiones que llevan a cabo los funcionarios municipales para 

el progreso y desarrollo de Guaynabo. 

Evaluar periddicamente el desarrollo de nuevas técnicas de 

comunicacién y proceder para preparar y canalizar informacién 

publica, con miras a promover su adopcidén e implantacié6n para 

mejorar los servicios de comunicaciones del Municipio. 

Servir de enlace o coordinador entre la prensa escrita, radio y 

television local y del exterior y el Municipio, su Alcalde y demds 

funcionarios.
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Convocar, organizar y celebrar conferencias de prensa, mesas de 

discusi6n con periodistas, reuniones y cualesquiera otras 

actividades similares y darle publicidad a las actividades, 

gestiones y decisiones oficiales, tanto del Alcalde como de los 

directores de departamentos u oficinas municipales. 

Preparar y distribuir o difundir material o informacién relacionado 

con asuntos oficiales, para la divulgacién publica de los planes, 

proyectos, programas, obras, servicios y actividades municipales. 

La Oficina de Prensa y Comunicaciones serd responsable de dar 

el visto bueno final de todo impreso, mensaje o material que lleve 

la firma del Alcalde o se relacione directa o indirectamente con 

este. 

Cualquier otra funcidn que le asigne el Alcalde, compatible con 

su misiOn. 

Secci6n 3.2 - Programa de Protocolo y Calendario 

A. Misién del Programa de Protocolo y Calendario 

El Programa de Protocolo y Calendario tiene la misién de organizar y 

coordinar las actividades y ceremonias publicas y oficiales del Alcalde de 

conformidad con las formalidades y reglas de protocolo aplicables. 

B. Funciones especificas del Programa de Protocolo y Calendario 

La Oficina de Protocolo y Calendario serd responsable de programa, 

organizar y coordinar las actividades publicas y oficiales del Alcalde y del 

Municipio. A esos fines se le asignan las siguientes funciones especificas: 

1. Asesorar al Alcalde con relacién a las formalidades y reglas 

protocolares a observarse a través de las actividades a que asista el 

mismo. 

Organizar y coordinar la programacién de actividades publicas y 

ceremonias y actos oficiales del Alcalde y del Municipio, incluyendo 

programas de invitaciones y peticiones de audiencias.



Celebrar ceremonias oficiales y actividades de reconocimiento a la 

ejecutoria o labor que realizan personalidades y agrupaciones de 

ciudadanos o para homengdjear visitantes distinguidos del exterior, a 

fin de estimular el desarrollo pleno de proyectos que promuevan los 

fines municipales. 

Llevar de manera precisa y organizada el Calendario de todos los 

eventos publicos, actos y ceremonias oficiales, y demds 

compromisos en que se haya confirmado la asistencia o 

participacién del Alcalde. 

Asegurar que en las actividades llevadas a cabo por el Municipio se 

cumplan las reglas protocolares y solemnidades que correspondan 

a la actividad que se trate. 

Evaluar la participacién del Alcalde en las actividades publicas y 

oficiales y hacer recomendaciones pertinentes. 

Recibir, leer y encausar a la unidad administrativa correspondiente 

la correspondencia dirigida directamente al Alcalde. 

Contestar con prontitud la correspondencia recibida, informando a 

su remitente de su recibo y del tradmite iniciado con relacién a la 

misma, de haber requerido alguno. 

Mantener el tracto de toda la correspondencia referida a las 

diversas unidades administrativas. 

10. Informar al Alcalde de cualquier situacién o informacién de 

especial interés. 

11.Cualquier otra funciédn que le asigne el Alcalde, compatible con su 

mision. 

Articulo 4 - Estructura organizacional 

La Oficina de Prensa, Protocolo y Calendario estard adscrita a la Oficina 

del Alcalde y realizard sus funciones a través de la estructura interna que 

establezca el director de dicha oficina. La estructura interna que sea 
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aprobada permitirad la administracién, supervisi6n, coordinacién y 

operacién eficiente de las funciones, programas y proyectos de la Oficina, 

conforme a la organizacién administrativa vigente del Municipio. 

Articulo 5 - Disposiciones generales 

Las disposiciones de este Reglamento Orgadnico y Funcional de la Oficina 

de Prensa, Protocolo y Calendario no se entenderdn que resiringen o 

limitan los poderes y prerrogativas conferidos por ley al Municipio. En el 

ejercicio de la faculiad que le confiere la ley para determinar la 

organizacion y funciones de sus unidades administrativas, el Municipio de 

Guaynabo tendrad también aquellos poderes incidentales y necesarios 

para ejecutar las facultades y funciones relacionadas con la forma de 

organizar sus servicios de informacién publica y protocolares dentro del 

marco que fijan las leyes. 

Articulo 6 - Leyes y reglamentos complementarios 

Este Reglamento se interpretar G de conformidad con la Constitucién del 

Estado Libre Asociado de Puerto Rico, el Cédigo Municipal de Puerto Rico, 

y con las demds leyes de Puerto Rico regularmente aplicables a la 

organizacién, funcionamiento, programas y actividades de los municipios. 

También se complementard con cualesquiera ordenanzas, resoluciones y 

reglamentos aplicables al Municipio en las Greas y funciones asignadas a 

la Oficina de Prensa y Comunicaciones y de Protocolo y Calendario. 

Articulo 7 - Vigencia y Aprobacion 

Este Reglamento entrard en vigor inmediatamente a partir de la fecha de 

su aprobacidn. 

En Guaynabo, Puerto Rico a _\\ ee de 2026. 

Edward A. O'Neill Rosa 

Alcalde 



Gobierno de Puerto Rico 

Municipio AutOnomo de Guaynabo 
Legislatura Municipal 

CERTIFICACION 

Yo, Lillian Amado Sarquella, Secretaria de la Legislatura Municipal de Guaynabo, Puerto 
Rico, por medio de la presente CERTIFICO que la que antecede es copia fiel y exacta 
de la Ordenanza Numero 11, Serie 2026-2027, intitulada: 

“PARA DEROGAR EL REGLAMENTO ORGANICO Y FUNCIONAL DE LA OFICINA DE PRENSA, 
CULTURA, TURISMO Y PROTOCOLO, ADOPTADO MEDIANTE LA ORDENANZA NUMERO 195, 
SERIE 2011-2012; ADOPTAR EL NUEVO REGLAMENTO ORGANICO Y FUNCIONAL DE LA 
OFICINA DE PRENSA, PROTOCOLO Y CALENDARIO DEL MUNICIPIO AUTONOMO DE 

GUAYNABO; Y PARA OTROS FINES RELACIONADOS”. 

CERTIFICO, ademas, que la misma fue aprobada por la Legislatura Municipal, en la 
Sesi6n Ordinaria del dia 10 de septiembre de 2026, con los votos afirmativos de los 
siguientes miembros presentes en dicha sesidn, los honorables: 

Aida M. Marquez lbahez Jorge R. Marquina Gonzdlez-Abreu 
Angel L. O'Neill Pérez Juan Reyes Nieves 
Carlos M. Santos Otero Niurka Del Valle Colén 
Gabriel A. Baez Lozada Patricia S. Martinez Reyes 

Gabriela M. Alonso Ribas Rafael Ruiz Comas 
Guillermo Urbina Machuca Luis C. Maldonado Padilla 

Excusados: Honorables, Miguel A. Negron Rivera, Wilma |. Pastrana Jiménez, Joaquin 
Rosado Morales y Maria Elena Vazquez Graziani. 

Fue aprobada por el Hon. Edward A. O'Neill Rosa, Alcalde, el dia 11 de septiembre de 
2026. 

En testimonio de lo cual firmo la presente 
certificacién, bajo mi firma y el sello oficial de 
esta municipalidad de Guaynabo, el dia 14 de 

septiembre de 2026, 

illan Amadoxs 

Secretaria 

PO Box 7885, Guaynabo, PR 00970 ¢ Tel: (787) 720-4040 Ext. 2208 Fax: (787) 287-1058


